DESCRIPTION DE TACHES

EMPLOL: Adjoint chef de pupitre LCN SERVICE: Information
SYND./CL.: SCFP 687/ DATE: Le 14 février 2006 F
SOMMAIRE

Relevant de la direction de ’information, I’adjoint au chef de pupitre est responsable de la
production de nouvelles, c’est-a-dire de la recherche d’informations, de la rédaction des textes et
du montage audio/vidéo de son matériel.

PRINCIPALES RESPONSABILITES ET EXEMPLES DE TACHES

1. Effectue la recherche d’information.

a) Recueille, compile, analyse et suit I’évolution de 1’actualité en utilisant différents moyens
tels que : 1’écoute du dernier bulletin de nouvelles TVA/LCN, I’écoute de la concurrence
radio/télévision, les journaux, les fils de presse, les dépéches d’agence, les alimentations
d’images, les sites spécialisés, les fils conducteurs des bulletins de nouvelles et ’écoute
de captations en direct d’¢événements.

b) S’assure en tout temps de 1’exactitude des faits rapportés et signale immédiatement toute
erreur au chef de pupitre.

¢) Lit la banque de nouvelles et en prend connaissance et s’informe des nouvelles qui
retiennent 1’attention.

d) Communique et partage avec les autres membres du personnel les informations
susceptibles d’enrichir la matiére livrée a I’antenne.

e) Organise des entrevues: effectue la recherche, établit le contact, prépare une rencontre et
¢tablit le plan de converse.
2. Rédige des textes de toute nature sur divers sujets d’actualité.

a) Rédige des textes de toute nature sur divers sujets d’actualit¢ dans le style de la
télédiffusion, en bon frangais et s'assure de la bonne traduction des dépeches. (Nouvelles,
manchettes, teasers, bandeaux, super, etc.)
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b) Recueille les informations nécessaires pour la présentation de tableaux et les

c)

communique & I’infographiste.

Livre au pupitre un produit prét pour la lecture en ondes.

3. Assiste le chef de pupitre.

a) Sert d’intermédiaire entre les rédacteurs et le chef de pupitre en transmettant les

b)

g)
h)

commandes du chef de pupitre et/ou en passant des commandes aux membres de 1’équipe
pour du montage et/ou de la rédaction.

A la demande du chef dc pupitre, communique avec les reporters et prépare les plans de
converse avec les ¢léments s'y rattachant.

Rapporte au pupitre les histoires qui retiennent 1’ attention.
Trouve des histoires plus légéres qui mériteraient une couverture (bonne nouvelle).
Révise les textes écrits des reporters avant leur enregistrement et s’assure de leur véracité.

Répond aux appels des différents intervenants (reporteurs, organismes, techniciens, régie,
...) et effectue le suivi nécessaire.

Donne les directives aux techniciens de 1’acquisition pour les demandes de numeérisation.

Classe les reportages des stations régionales dans le systéme informatique selon les
standards en vigueur.

S'assure d'étre en contact avec l'actualité en général.

Exécute toute autre tAiche de méme nature ou d'ordre général reliée a I'emploi, demandee par

son supérieur ou nécessitée par ses fonctions.
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FORMATION

- Formation de niveau universitaire de premier cycle en communication ou toute autre
discipline jugée pertinente ou expérience équivalente

EXPERIENCE

- Expérience pertinente et variée en journalisme

- Expérience en rédaction de textes dans le style de la télédiffusion

CONNAISSANCES

- Trés bonne connaissance des événements qui ont fait ou qui font I’actualité tant sur la
scéne québécoise, canadienne qu’internationale

- Connaissance des systémes politiques et juridiques
- Excellente maitrise du frangais et bonne connaissance de 1’anglais
- Capacité a traduire de I’anglais au frangais

- Maitrise d’outils informatiques (courrier électronique, recherche sur Internet, traitements
de texte)

- Capacité a ceuvrer dans un environnement a la fine pointe de la technologie
- Connaissance en montage télévision, un atout

- Bonne connaissance du réseau TVA-LCN, un atout
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