DESCRIPTION DE FONCTION

EMPLOI: Chargé de financement programme numérique

SERVICE: TVA Interactif

SYND./CL.: SCFP 687 / 16 DATE: 17 mars 2015

SOMMAIRE

Sous surveillance générale, selon les procédés en usage et sous la supervision du
Directeur principal bureau de projet - TVA Interactif, le chargé de financement,
programme numérique conseille toutes les parties prenantes. Elabore les demandes
de fonds, s’assure de leur conformité, les déposent et assure le suivi auprés de tous
les intervenants impliqués. '

PRINCIPALES RESPONSABILITES

1. Assure un suivi auprés de tous les intervenants impliqués dans un projet de
demandes de fonds :

a) Participe aux rencontres projets avec une équipe d’experts de Québecor
Numérique et Contenu Groupe TVA, afin d’enligner les propositions avec
les lignes directrices des fonds.

b) Propose des l'élaboration des projets de production télévisuelle, une
feuille de route des différentes demandes de fonds pour s'assurer de la
viabilité multiplateforme des marques en lien avec les processus de TVA
Interactif et le budget alloué.

c) Maintient une connaissance approfondie des reglements des fonds, en se
documentant de maniére réguliere sur leurs évolutions respectives.

d) Vigie sur ’évolution des regles des différents types de financement.

e) Guide les intervenants internes et externes en leur offrant toute la
rétrospectivité nécessaire.

f) Assure une communication constante et détaillée aupres des clients.
g) Rédige et tient a jour les documents relatifs aux demandes de fonds.
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2. Veille a lavancement des projets en collaboration avec les superviseurs de TVA

Interactif, assure un suivi des colits et de la qualité de la réalisation des
mandats de demandes de fonds.

a) Collabore a la planification annuelle des projets de financement en
fonction des enveloppes budgétaires proposées par la direction des
chaines et de la programmation.

b) Effectue le suivi des dossiers et les fermetures administratives.

c) Produit les estimations budgétaires, en collaboration avec le chargé de

projet et le gestionnaire de projets de TVA Interactif.

3. Produit les rapports de colits et valide les rapports de mi-mandat et fin-
mandat.

4. Exécute toute autre tdche de méme nature ou d’ordre général reliée a
’emploi, demandée par son supérieur ou nécessitée par ses fonctions.
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FORMATION
e Baccalauréat en marketing, en communication ou dans un domaine
connexe.
EXPERIENCE

e 4 ans d'expérience en coordination de projets de financement.

CONNAISSANCES ET EXIGENCES PARTICULIERES

Aptitude pour la rédaction;

Connaissance des logiciels de la suite MS Office;

Bonne connaissance des médias numériques;

Capacité a lire et comprendre des rapports Google Analytics, un atout;
Connaissance des mécanismes de financement des médias;

Habileté a la communication;

Bonne connaissance de ’anglais;

Trés bonne connaissance du francais tant a Uoral qu’a Uécrit.
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PROFIL RECHERCHE

Sens de ’esthétisme;

Souci du détail et rigueur;
Dynamisme et entregent;

Sens de ’organisation;

Capacité a respecter les échéanciers;

Esprit d’équipe;
Autonomie.
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