DESCRIPTION DE TACHES

EMPLOL: Commis - scénique SERVICE: Scénique
SYND./GR./CL.. SCFP / PROD /VI FONCTION #: SC.153

CODE D'EQUITE: 4155
DATE: Le 23 février 1995 (F) CAT. PROF.: 7
SOMMAIRE

Sous surveillance générale et selon les procédés en usage, le commis scénique
soutient le secteur des opérations scéniques dans l'utilisation, le classement et
I'entretien d'éléments de décors, d'équipement et accessoires.

PRINCIPALES RESPONSABILITES ET EXEMPLES DE TACHES

1.

2,

Prépare et fournit le matériel aux requérants et en effectue le suivi.

Participe, selon les procédés en usage, & l'entretien/réparation de base et au
classement des éléments de décors, équipement et accessoires.

Répond aux besoins de location et en assure le suivi.
S'assure de la mise 4 jour de l'inventaire des fournitures.
Effectue a I'occasion des achats mineurs.

Prépare et classe la documentation nécessaire au montage des décors pour les
machinistes, décorateurs et autres personnes concernées.

Effectue du travail de bureau.

A l'occasion, conduit des véhicules automobiles nécessaires a l'exécution de
ses tiches.

Exccute toute autre tdche de méme nature ou d'ordre général reliée a I'emploi,
demandée par son supérieur ou nécessitée par ses fonctions.
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EXIGENCES FORMELLES
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FORMATION

Dipléme d'études secondaires

Permis de conduire provincial, classe 2

EXPERIENCE

Une année d'expérience dans le travail de bureau et en approvisionnement de
matériel

CONNAISSANCES

Connaissance des systémes de classement manuel et informatisé.
Connaissance de base en informatique.

Connaissance des techniques scéniques.

AUTRES
Capacité d'efforts physiques.

Habiletés a faire des modifications ou réparations mineures.
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- Bonnes relations interpersonnelles

- Minutie

- Meéthodique
- Initiative
- Autonomie

- Sens de I'organisation
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