DESCRIPTION DE TACHES

EMPLOL Magasinier SERVICE: Implantation
' _ ‘ technique
SYND./GR./CL.: SCFP/BUR / VI FONCTION #: SC.041
CODE D'EQUITE: 7
DATE: Le 5 aoiit 1991 (3) CAT. PROF.: SA
SOMMAIRE

Sous surveillance générale et selon les procédé€s en usage, le magasinier recoit et
emmagasine des marchandises. Sur réquisition, il répond aux besoins des
requérants.

PRINCIPALES RESPONSABILITES ET EXEMPLES DE TACHES

1. Regoit, identifie et entrepose les marchandises regues selon les procédés en
usage:

2) Déballe, compte, trie, numérote, etc., les articles recus.

b) Informe les superviseurs techniques concernés des articles endommagés ou
manquants i la livraison et, lorsque requis, avise le service des
approvisionnements afin d'en assurer le suivi.

c) Avise les secteurs d'entretien et d'installation des marchandises regues.
d) Entrepose les articles aux endroits appropriés.

e) Assure 'aménagement physique du magasin.

2. Répond aux besoins des requérants:

a) D'aprés la réquisition, sort les articles, les emballe, inscrit le nom et
ladresse du destinataire sur les formulaires en usage, au besoin
communique avec lui avant I'envoi, et confie le tout i I'expédition ou au
courrier interne.
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b) Assiste le personnel d'entretien  localiser les composantes et/ou accessoires
au magasin technique.

3. Dresse et tient 2 jour, selon les procédés en usage, I'mventaire du magasin et
avise son supérieur des besoins de réapprovisionnement.

4. Accomplit des tiches cléricales:

a) Classe et tient a jour des documents selon les exigences du service (bons de
commande, cardex, etc.).

b) Donne et recoit des informations.
5. Assure la propreté des marchandises au magasin.

6. Exécute toute autre tiche de méme nature ou d'ordre général reliée a I'emploi,
demandée par son supérieur ou nécessitée par ses fonctions.
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EXIGENCES FORMELLES
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FORMATION

- Secondaire V.

EXPERIENCE

- Une année d’expérience pertinente.

CONNAISSANCES

- Connaissance des composantes €lectroniques, un atout.

AUTRES

- Capacité d’efforts physiques soutenus.
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PROFIL RECHERCHE
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- Capacité de travailler avec précaution;
- Esprit d’équipe;

- Sens de I’ordre.
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