DESCRIPTION DE FONCTION

EMPLOI:  Préposé a l'entretien des batiments SERVICE: Immeubles

SYND./CL.: SCFP 687 / 7 provisoire DATE: 8 ao(it 2013

SOMMAIRE
Sous surveillance générale et selon les procédés en usage, le préposé a Uentretien des

batiments effectue des travaux de serrurerie, de signalisation ainsi que des travaux
d'entretien général et de réparation en menuiserie et quincaillerie de porte.

PRINCIPALES RESPONSABILITES ET EXEMPLES DE TACHES

1. Effectue les travaux de serrurerie :

a) Concoit la codification du systeme de serrurerie selon les arbres logiques en fonction
des besoins de chaque service, tout en respectant la politique de sécurité préétablie
et en assure la mise a jour;

b) Recoit des réquisitions de clés, obtient les autorisations nécessaires et produit les clés
a laide de l'équipement prévu;

c) Répare, installe et ajuste des serrures, change la combinaison des serrures et les
classe selon le systéeme établi;

d) Utilise et maintien a jour les systemes informatiques de clés et serrures;

e) Tient & jour son inventaire de matériel et soumet les listes d'articles a commander a
son supérieur.

2. Autres travaux d'entretien, de réparation et de construction :

a) Effectue les divers travaux suivant la liste des taches a accomplir et les priorités
établies avec son supérieur;

b) Ajuste, répare et installe les éléments de menuiserie tels que portes, cadres,
moulures, quincaillerie de porte, cloisons seches, tablettes, plafond, éléments de
signalisation, etc., et peut effectuer certains travaux de platrage (ciment, tuiles,
etc.), de peinture, de mécanique et de réparation de mobilier de bureau. N
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3. Estime le temps et présente la liste du matériel nécessaire a U’exécution du travail, le
soumet a son supérieur pour approbation et commande le matériel.

4. Exécute toute autre tache de méme nature ou d'ordre général reliée a lemploi, demandée
par son supérieur ou nécessitée par ses fonctions.
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EXIGENCES FORMELLES
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FORMATION

= DEP en entretien général d’immeubles ou expérience équivalente.

EXPERIENCE

» Un an d'expérience dans des travaux d'entretien dimmeubles.

CONNAISSANCES

= Connaissance en lecture de plans;
» Connaissance en installation des systemes intérieurs de batiments;
= Connaissance en quincaillerie de porte;

= Connaissance en serrurerie serait un atout.
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PROFIL RECHERCHE
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PROFIL RECHERCHE

» Dextérité manuelle;

= Capacité d’efforts physiques soutenus;

» Capacité d'entretenir de bonnes relations interpersonnelles;
= Sens de l'organisation;

= Discrétion.
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